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1. Objetivo

El presente instructivo tiene como objetivo facilitar el acceso online a los Recibos de Sueldos, para su

visualizacion y/o impresion.

2. Acceso

Se accede desde su navegador al sitio web de Intranet Provincial:

https://www.santafe.gov.ar/intranet

Ante cualquier duda haga clic a la derecha, en el icono ﬂ para acceder a la Ayuda de “Preguntas

Frecuentas” de Intranet Provincial.

INTRANET PROVINCIAL

. Titularizacién de Funciones Reconocidas al
Personal 5P|

REPORTE DE ERRORES Y/O MEJ

—Datos a enviar

Categoria: | Seleccione una opcion [;]

Tituio

Descripcion

L Correo Electronico:

Otra informacion de
contacto (Tel interno)

3. Registro

Viernes, 19 de Julic de 2013 | = Contactencs

| £

Usuario
Corren Electrinico:

Contrasefia

&0lvidd su contrasena?

Registrarse

EF o

- E
El gobierno entrego aportes a entidades de ayuda
. a personas con
L

l +\Vermas

El gobernador inaugurd 231 viviendas construidas
con fondos

La provincia financia obras de mejoramiento
integral en el ISEF 27

En caso de no poseer usuario haga clic en Registrarse y complete la siguiente informacion:

REGISTRO DE USUARIO

Ustario

¢ Usied tiene una cuenta de correo "@santafe gov. ar

Tengo cuenia ] [ Mo tengo coenta
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En caso de no poseer cuenta de correo “@santafe.gov.ar”, complete la siguiente informacion:

REGISTRO DE USUARIO

—Usuario Nota:
*Organismo: [Seiecdone una opchn B El campo “Cuenta NBSFI es el nimero de Cl'Jenta 'deI
- : : Banco de Santa Fe, obténgalo desde cualquier recibo
*Corren Electronico; | ]
_ x de haberes (campo SUC-CUENTA).
*Apelido: | |
“Mombra: | |

*Fecha Macimiento: |
Telefono laboral: [
*Contrasefia:
*Confirmar Contrasens: |
UL | T =]
“Cuenta NESF: [ |
Foto del Perfi:

Cambiar imagen

Examinar- | Mo se =slecciond un archivo

[ Guardar ][ Cancelar J

En caso de poseer cuenta de correo “@santafe.gov.ar’, complete la siguiente informacion:

REGISTRO DE USUARIO

—Lsuario

*Organismo: |.Eelec:ciune una opcion '
*Correo Electronico: | ]
*Apellido: |
*Mombre: |
*Fecha Nacimiento: |
Telefono laboral: |
*Contrasena:

*Confirmar Contrasena; |
*CUL I
Foto del Perfit

Cambiar imagen

Mo se sslecciond un archivo

[ Guardar ][ Cancelar J
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Completado el registro de usuario, le llegard un correo con un enlace para habilitar su usuario de
Intranet Provincial.

4. Ingreso

Ingrese su usuario y contrasena desde el siguiente cuadro:

IHGRESAR A MIINTRANET

Usuario

Corren Electronico:

Contrazefia |
& Olidd su contrasena?
Registrarse

Si no recuerda su contrasena, haga clic en ;Olvidé su contrasefa? para que se le remita a su correo
electrénico la misma para ingresar.

5. Ingreso por primera vez

Ingresado a la Intranet Personal por primera vez, haga clic en “Agregar Box”, desde el Box Mi Perfil:

M1 PERFIL £ Agregar Box

Desde la siguiente ventana de Configuracién de Intranet haga clic en el boton “Agregar Box” del
cuadro Recibos Digitales:

Configurar mi intranet x

Concurses internes Agenda Actualidad informativa

Conocé las principales noticias del Gobierno
de |a Provincia de Santa Fe

Accedé alanomina de organismos y
autcridades yrealiza busquedas en el sistema
de consulta de cuentas de corred electronico

oficiales | Agregar Box

Informate sobre las convocatorias abiertas y
realiza un seguimiento de las diferentes
etapas de las mismas

Agregar Box |

Buscador de usuarios registrados
Busca los usuarios registrades en la intrangt

haciendalo por nombre, por apellido o porel
organismo donde trabaja

Agregar Box ‘

Recibos Digitales

Box de Consulta de recibos de sueldo

Agregar Box ‘

Agregar Box

Tecnologias para la Gestion
Box de contenidos de la Secretaria de

Gohierna y Reforma del Estada

Agregar Box

Acceso a aplicaciones

se autentican en la intranet

Agregar Box

Luego presione el boton “Cerrar”

Tecnologias para la Gestion del Ministerio de

Widget que lista las aplicaciones extemnas que

Canal de Youtube
[ird los videos del Canal del Gobiernc en

Youtube v accedé, desde alli, a otros canales
oficiales

| Agregar Box

Registro de Usuarios externcs

Crea usuarios externos para fines especifices

| Agregar Box
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5. Acceso a Recibos de Sueldo Digitales

Desde la pantalla principal de Intranet Personal, desde el siguiente cuadro acceda para visualizar sus
recibos de sueldos haciendo clic en “aqui”:

RECIBOS DE SUELDO IGITALES

Para vizualizar 2us recibos de =ueldo, por favor
presione agqui

Desde la siguiente ventana podrd visualizar/imprimir los recibos de sueldos y las correspondientes
liguidaciones disponibles:

Mis recibos de sueldo x

LIGUIDACIONES NSPOMIBLES

EE.E MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO JUNIO 2013 - Cargo: 5
EE.E MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO JUNIO 2013 - Cargo: &
EE,E MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO MAYO 2013 - Cargo: 5-
EE.E MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO MAYO 2013 - Cargo: 5-
g
g
g

MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO MAYO 2013 - Cargo: 5-
MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO ABRIL 2013 - Cargo: &
MINISTERIO DE EDUCACION - SUELDO ABRIL 2013 - Cargo: &

| Cerrar |

4

Se podran ver los 3 ultimos meses liquidados por cargo. Ademas si en dichos meses se generaran
liquidaciones de planillas complementarias, aguinaldo o incentivos, también se podran visualizar.

Haciendo clic en cualquier liquidacién aparecera la siguiente ventana para abrir o guardar el archivo:
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Ha dedidido abrir;
1L .-E-SUELDO JUNIO 2013 .pdf

gue es: Adobe Acrobat 7.0 Document (40,0 KB)
desde: hitps:/fuww.santafe.gov.ar

{3 Guardar archivo

[ ] Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas,

|_Acpter_| | cancelar

Recuerde que debe tener instalada la aplicacién Adobe Reader, puede descargarla gratuitamente
desde el siguiente enlace:

http://get.adobe.com/es/reader/

Imprima la liquidacién desde el aplicativo Adobe Reader.
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