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RESUMEN

Este material fue confeccionado como parte del material de estudio para realizar la evaluacion
técnica del cargo auxiliar administrativo - Asistentes Escolares 2019.

Subportal de Educacion

El Subportal de Educaciéon es un lugar de consulta permanente tanto para los Establecimientos
Educativos como para toda la comunidad. Todas las novedades son publicadas en este lugar.

Se accede ingresando a:

www. santafe.gov.ar/educacion

A continuacion se mostraran los apartados mas importantes con informacion de utilidad:

BOLETIN DE NOVEDADES

SAN??FE

| 000

-

EDUCACION
El Ministerio
Niveles y Modalidades

Y e e
Gestion Privada
Formacion Continua
[
Concursos
Traslados

Licitaciones

Gestion Escolar

Calendario ]
s escolar '.,

Suscribite a Novedades
de Educacién

DESTACADO

nterinatos y
todos los niv

Politica educativa Inscripciones

> Complementarias - todos
o niveles

NOTICIAS Organismos Musicales:

2 La provincia incorporara 16 escuelas a la
Educacion Intercultural Bilingue

Lo informd la ministra Balagué durante e Primer
® Encuentro Provincial de escuelas con esta
modaiidad. En 1a oportunidad, también se
debatio sobre I futura Ley de Educacion
st famiiar enfermo o
maternidad

A

El Boletin de Novedades le permite estar actualizado de las noticias. Para eso deberd suscribirse
indicando una cuenta de correo electrénico - personal o del Establecimiento. Alli recibird las
novedades que puedan ir surgiendo.
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Si se suscribe recibira en la casilla de correo personal/del establecimiento -la que se haya declarado
en el momento de la suscripcién- todas las novedades.

Siempre es recomendable suscribirse al Boletin de Novedades.

DESTACADOS
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DESTACADO

El Ministerio

liveles y Mod:

Educacién Publica de
Gestian Privach

e e Convocatoria Ct
Formacion Continua = 1 N > Institucionale de
- S . Estudiantiles (CH

Innovacién educativa
Concursos

Traslados

.................... abbilind Docants

Licitaciones Politica educativa
Gestion Escolar
NOTICIAS
Calendario e e e e
infraestructura escolar a dos escuelas de
escolar =" '
e Bust or de.

Se realizaran obras de mejot escuela
primaria 1280 v jardin de infantes 179.

Suscribite 3 Novedades
de Educacion

r =

S RS

En el Panel derecho se visualizan accesos directos a procesos destacados del momento, como
inscripciones, publicacion de escalafones. Es un compilado de las noticias actuales mas importantes.

MESA DE ORIENTACION Y SERVICIOS

Es posible ingresar para ver los datos de contacto y horario de atencién de la Mesa de Orientaciény
Servicios como se muestra en la siguiente imagen, o por la URL directa:
www.santafe.gov.ar/educacion/moys
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Formacion Continua
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Concursos terinatos y Suplencias -

? tndos los niveles
Traslados
Licitaciones Politica educativa nechcines
Gestion Escolar > Cbtslrrrl::'vzrr‘;rtlanas—tnd

NOTICIAS Organismos Musicales:

Calendario ] > Escaiafones para
escolar i

La provincia incorporara 16 escuelas a la Suplencias
Educacion Intercultural Bilingue

.................... e
Lo informé la ministra Balagué durante | Primer polcaiDacse

B Encuentro Provincial de escusias con esta
modaiidad. En la oportunidad, también se Personal E: ttud

debatit sobre a futura Ley de Educacion de licencia por enfermedad,
provincial familiar enfermo o

(0]

41 Ver mas ¥ Mesa de orientaciony
SErvicios
03800 555 74423 (SIGAE)

Suscribite a Novedades
de Educacin

Area de atencion de las
inquietudes de la
Comunidad Educativa

TRAMITES

¥ Centro de Estudiantes

Tramites del Ministerio de Educacion
Alumnos-Accidentes: Solicitud de cobertura por asistencia médica ylo

farmaceutica 'Sisiema unico de

reglamentacion de la
carrera docente

Decreto N° 3.029/12

Alumnos-Establecimientos Privados Cerrados: Solicitud de extensidn de
titulos y certificados

E] Asistentes Escolares: Solicitud de Licencias

La Mesa de Orientacion y Servicios tiene como propésito atender las inquietudes de la Comunidad
Educativa, especificamente ofrece servicios de orientacion y asistencia sobre:

e Utilizacién de los sistemas de Gestion Escolar (SIGAEWEB - SARH Escuela), Portal de Gestion
Educativa (Mi Legajo, Mi ESCUELA).

e Solicitud de conectividad a internet de los Establecimientos Educativos.
e Eluso de correos electronicos oficiales (Zimbra).

e Inscripciones on-line, publicacion de escalafones, gestion de usuarios y contrasefas,
informacion de cronogramas, atencion de reclamos.

e Tramites web.

e Consultas realizadas a través del portal (a través de "contactenos”).
SUBPORTAL DE TRAMITES

El subportal de "tramites” es una herramienta muy valiosa, que brinda informacién sobre las gestiones
que puede realizar el docente/asistente escolar/alumno/padres relacionados con la vida escolar y

otras en general.

En la descripcion encontrara informacién relacionada con el medio a través del cual se realiza el
tramite, requisitos, costos, organismo ante el que se presenta, como asi también podra descargar
formularios o normativa relacionada
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Estando dentro del Subportal de Educacién la Seccién Tramites se encuentra como se muestra en la

siguiente imagen:

También se puede acceder por la URL directa: www.santafe.gob.ar/tramites

/@ )

M

[+] Ver més [T ———
servicios
0800 555 74423 (SIGAE)

Area de atencion de las
inquietudes de la

TRAMITES Comunidad Educativa

[ T —
=== =]

Tramtes del Ministerio de Educacion

m

Alumnos-Accidentes: Solicitud de cobertura por asistencia medica y/o

farmacéutica ¥ sistema unico de
rrrrrrrrrrrrrrrrr . reglamentacion de la
Alumnos-Establecimientos Privados Cerrados: Solicitud de extension de carrera docente

\ =

titulos y certificados Decreto N° 3.029112

B opocentes-Licenc

E] Docentes-Licencia: Solicitud de licencia por ActividadesEscolares
Simuttaneas

Docentes-Licencia: Solicitud de licencia por adopcion de nifios hasta 12
afios

30 trimites encontrados
[+] ver mé;

Tramite de ejemplo http://educacion.santafe.gov.ar/titulos/

CALENDARIO ESCOLAR

sanidre © 000
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DESTACADO .

El Ministerio

Educacion Publica de
Gestidn Privada

todos los niveles

Politica educativa Inscripciones
» Complementarias - todos
Ios niveles.

NOTICIAS

. 3
Calendario - Se insugurd un aula en la escuela Suplencias
QSCOIaf b r primaria N 1368 de Esperanza

Organismos Musicales:

[ oA
patibiidad Docente

El acto se realizd sste martes v fus
encabezado por el vicegobernador y la minisira persanal Escolar: Soliciud
5 de licencia por enfermedad,

Suscribite 3 Novedades de Educacion
de Educacion
familiar enfermo o
maternidad
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Ingresando en esta opcién podra descargarse la Resolucién que aprueba el calendario escolar actual
y conmemoraciones.

Es de mucha utilidad para que los Establecimientos puedan ir planificando sus actividades acorde a
estas fechas.

GESTION ESCOLAR

En el menu izquierdo, al final del mismo, se podra acceder a toda la informacién relacionada con la
gestion escolar web: Sistema de Gestion Escolar Web, SARH Escuela, Plan de Conectividad, cuentas de
correos oficiales (zimbra); entre otros.

Haciendo clic en cada una de estas opciones, se despliega otro menu particular de cada caso con la
informacioén relacionada, formularios asociados para descargar, o preguntas frecuentes, instructivos, u
otros.

Se muestra a continuacion una captura de pantalla relacionada:
GESTION ESCOLAR DESTACADO

" |ElMinisterio ( = A

Niveles yMDdahdadas

Educanlon Piblica de
Gestién Privada

Un compromiso de |a gestidn es minimizar 13 carga administrativa, simplificando y
transparentando los procesos institucionales con una relacion de proximidad
Escuela - Ministerio a través de la incorporacidn de tecnologia v descentralizacidn
administrativa, procurando de esta manera fortalecer la labor especifica que deben
realizar las escuelas,

Ental sentido se lleva adelante un proyecto denominado Gestidn Administrativa
Escolar Simplificada, en el cual se desarrollaron interesantes avances.

Por necesidad de informacidn o asistencia en cualquiera de las lineas de “Gestidn
Escolar comunicarse con Ia Mesa de Orientacion y Servicios.

Formal:lon Conllnua

Interinatos
todos Ios niveles \/

- Inscripciones
. Complementarias - todos
Gestion Escolar 2 .
Escuelas con Servicios
Alimentarios

Fondo de Asistencia J
Educatwa

plencias
Orleniacmnes para Ia
intervencién en Buscador de
s\lu aciones com DlEJES Incompatibilidad Docente

Impuestua Ias Gananclas

Personal Escolar: Solictud
Bacas de licencia por enfermedad,

famiiiar enfermo o
Servlclo de For‘lalec\m\ento

de Gestién Escolar

maternidad

Sistema de Gestion
Escolar Web

SARH Escuela

(4 Mesa de orientacién y
servicios
0800 555 74423 (SIGAE)

P\an de Conecllwdad

Cuentas de Correo
Oficiales @santafe.edu.ar Area de atencion de las
inguietudes de la

Cemunidad Educativa

Seguro de
Responsabilidad Civil
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Portal de Gestion Educativa

https://www.santafe.gob.ar/gestioneducativa

En septiembre de 2017 se presentod el portal de Gestion Educativa, que incluye los nuevos proyectos
Mi LEGAJO, que es un legajo digital para docentes y asistentes escolares, y Mi ESCUELA, para
establecimientos escolares y padres de alumnos.

Ademas esta integrado por los proyectos implementados con anterioridad: Campus y Plataforma
Educativa.

Para ingresar a cualquiera de los componentes de este portal se utiliza el usuario tnico

PORTAL DE GESTION EDUCATIVA

GESTION ON-LINE

[} P Mi Mi

LEGAJO ESCUELA |
Campus tducative Plataforma Educativa =
2 Acesder G Aeteder
+ SERVICIOS
INSCRIPCIDHES ESCALAFDMES ESTABLEC IMIENTDS

W Docentes / Asisieries Escolares. e Docerites | Asisteries Escolares. 1 adsq\.-ed-e yCormatts de Indorm.

TITULOS ¥ COMPETENCIAS INCDMPATIBILIDAD DCENTE TRAMITE JUEILATORID
= B Tt Regisirsdos y Cormuits de O Coresuita e iriooempart ihisded E Iricio y Seqirnianta det Trémite.

Subportal de Educacién - Portal de Gestién Educativa - Zimbra ¥y
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Mi LEGAJO

https://www.santafe.gob.ar/milegajo

Es una instancia de consulta del historial laboral de cada docente y asistente escolar que permite,
ademas, el acceso a tramites de gestion escolar y de la propia carrera en el sistema educativo
santafesino.

Desde que entré en vigencia en septiembre de 2017, el docente o asistente escolar puede
encontrar alli informacién personal (relacionada con sus cargos, ausencias, incompatibilidades, etc.).
Con acceso mediante usuario Unico, se puede ver y descargar recibos de sueldo, cuestiones de
titulos y competencias, informacién de las escuelas donde estd habilitado a dar clases con una
opcion de recorrida a través de Google Maps, se podran visualizar los escalafones a medida que
estén disponibles o hacer una busqueda de los establecimientos educativos de la provincia, entre
otra informacion Gtil reunida en un mismo lugar.

En la opcion INICIO de Mi Legajo se puede visualizar: nombre, DNI, direccién de correo electrénico,
direccién y localidad de los agentes. Ademas, se puede acceder directamente desde aqui a datos tales
como antigliedad, cargos activos, cantidad de escuelas en las que trabajan los agentes, cantidad de
cargos, sueldos, titulos, etc.

Inicio

Mendoza, Maria .
<
Ini 2
Mendoza, Maria
© Datos Personales D.N.L / za@gmail.com
a o o 1rode Mayo . ._. - Piso Dpto C- Santa Fe, Santa Fe
asempefios -
= —
Sueldos
§ B Datos Personales +
Titules y Competencias -~
= A & 4D Antigiedad +
Inscripciones
B Cargos/Horas Activos +
= Escalafones
2 1 13

2 Jotgiednd Escuela/s Cargoss's Hs. Cetedra

)
@ wiscursos
a

Salud Laboral - o
e m— = b
Desempefios 7% Thudos y Competencias fones.

SANTAFE

En la opcion DATOS PERSONALES de Mi Legajo se puede visualizar la informacién personal de los
agentes. Haciendo clic en el boton “editar”, se puede actualizar datos personales tales como correo
electroénico, direccion, teléfono, etc.,, en caso de que estos cambien.

Subportal de Educacién - Portal de Gestién Educativa - Zimbra *;‘1
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m LEGAJO Datos Personales A =
- . Mendoza, Maria
Mendoza, Maria D.NLL [ Sexa: Femening
o
# Inicio Estado Civil: Casado
© Datos Personales Fecha de Nacimiento: I n9r2

Direcccién: 1ro de Mayo Piso Dpto , Santa Fe, SantaFe
B Desempefios -

Email: (@gmail.com
$ Sueldos

Teléfono: 0342 -
# Titulos y Competencias
X YL Celular: 0342 - (PERSONAL)
Inscripciones
i Escalafones Contacto Alternativo
4D Antigiiedad Apellido y nombres: , Berman
@ Mis Cursos Teléfona: 0342 -
B Salud Laboral -

SANTAFE

En la opcion DESEMPENOS de Mi Legajo se puede visualizar informacién relacionada a CARGOS,
AUSENCIAS E INCOMPATIBILIDAD de los agentes.

En CARGOS/HORAS se encuentra informacién relacionada a los cargos: n° de cargo, el nimero y
nombre del establecimiento educativo, la tarea que desempefia el agente, la cantidad de horas que
cumple por semana, su situacién de revista (titular, interino o reemplazante), la fecha de toma de
posesién del cargo y las ausencias que tuvo mientras ocup6 ese cargo (por ejemplo, licencias por
enfermedad).

m LEGAJO Cargos / Horas

a =
® CARGOS HORAS

Mendoza, Maria == -Largos Ver: Todos |-l | Cesados
DNI
A Inicio n &
© Datos Personales N° Cargo Establecimiento Tarea Hs. Sem. Sit. Revista Toma Posesién Cese Ausencias
B Desempefios = + 5 6  EES Orentada Part Inc. Nro Preceptor 30 Titular 01/08/2006 B

Cargos / Horas

+ 5 6  EES OrentadaPart Inc. Nro Preceptor 30 otro 01/01/2017 B

Ausencias

Incompatibilidad
$ Sueldos

#® Titulos y Competencias
Inscripciones

= Escalafones

En AUSENCIAS se encuentra el detalle de las licencias solicitadas: nimero de cargo, tipo de escalafén,
codigo de ausencia y una breve descripcion de las causas por las que se produjo la ausencia, ademas
de la fecha de inicio y fin de la misma.

Subportal de Educacién - Portal de Gestién Educativa - Zimbra *#1
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. APROBADAS PRE-ACONSEJADAS —

e M Ausencias Aprobadas Ver. Actusl | Hstoricss

DNI
P E-
© Datos Personales N deCargo Escalafén N icie had: ol
S tcirches = + Docenes 69 2- Relevo Para Pessonal Doosnite- con Susldo 01/01/2017 B
Cargos / Horas
+ Dooentes 23 1a-Causa Imprevista Sin Reemplazante - con Susido 28/05/2015 28/05/2018 B
Ausencias
+ Docenes 23 1a- Causa Imprevista Sin Reemplazamte - con Sueldo 28/05/2015 28/05/2018 B
Incompatibilidad
§ Sueidos + Dooenies 23 1a- Causa Imprevista Sin Reemplazante - con Susido 28/05/2015 28/05/2018 B
@ Ttulosy Competencias + Docentes 23 1a- CausaImprevista Sin Resmplszame - con Sueldo 18/09/2017 18/0072017 B
Inscripciones. + Deoentes 23 1a- Causa Imprevists Sin Reemplazante - con Susldo 18/09/2017 18/09/2017 B
#%; Eacalalones * Dooentea 23 13- Causs Impravista Sin Resmplszame - con Susido 18/09/2017 18/09/2017 B
4D Antigliedad
+ Dooeniss 21 4e- Atencion Famibar Enferma - Menor Discapaciado Hasta 1 Afio en la Camera 10/04/2017 12/0472017 B
@ Mis Cursos
+ Decentes 21 42- Atencion Familir iscapaciado Hasta 1 Afio enla Camera 10/04/2017 12/04/2017 B
[ E-FTTET 1 E—
+ Doozniss 214 Son Familier iecapachado Hasta 1 Afio enla Camera 10/04/2017 1270472017 B

saNTAFE

En INCOMPATIBILIDAD se encuentra el puntaje que se le atribuye a cada cargo.

m LEGAJO Incompatibilidad

®
Mendoza, Maria
ol Méx Permitido Unid_ Acumulsdss Unid_ Acum. Restames
Ao Nivel MAXIMO as.00 31.08 129
© Datos Personsles Wivel INTERMEDIO 0.00 0.00 a.00
&= Desempefios - Nivel BASE .00 0.00 0.00
Cargos / Horas
Ausencias
Cargos del Agente
$  Sueidos
® Titosy ﬂ s
G Gestion Escucla N Cargo. Sit. Revista Cargo / Materia He Pioa Méx. PjeCargo Unid. Acum. Total Unid. Acum.
= Escalafones + Privada Tituler Preceptor 4 188 14,8382 14.8382
£ Amtigiedad + Ofical intesino Nijoleo Cuhurall (esatusa inglesa | Ciizacidn 1) 4 “ 1583 12404 290976
@ MisCursos 4 Oficial Intering. Paicolingiistios B £ 15.83 1:2404 6.247
= 4+ Oficsl Intesino Fonolagiz y Diesidn a as 1583 12402 29976
SANTAFE L

En SUELDOS se puede visualizar y descargar recibos de sueldo. Es necesario realizar una busqueda
primero, especificando mes y afio del recibo que se quiere descargar.

Subportal de Educacién - Portal de Gestién Educativa - Zimbra *#i
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m LEGAJO Sueldos A 2

@ [Mes: Mes j Afio: | AR j }
@&

Mendoza, Maria

DNI

Q REALICE UNA BUSQUEDA

# Inicio Seleccione mes y afic.
O Datos Personales

B Desempefios I

® Titulos y Competencias

Inscripciones

= Escalafones

40 Antigiiedad

@ Mis cursos

B Salud Laboral -

SAN'T%FE

En TITULOS Y COMPETENCIAS se puede observar, a la izquierda, los titulos que los agentes tienen
registrados en el Ministerio de Educacién. La informacién que se puede visualizar es el tipo de titulo,
el numero de registro, la fecha de otorgamiento y el nivel (secundario, terciario.)

m LEGAJO Titulos y Competencias ail~

. TITULOS COMPETENCIAS

b Titulos Registrados

DNI
Titulo Registro N° Plan - Jurisdiecié i Tipo Nivel
# Inicio
Profesor Ingles 4466/1988 - Provincial 09/04/1999 Docente Superior no Universitario
© Datos Personales
B Bachiller Pedagogico 827/1990 - Provincial 15/02/1991 Técnico no Docente Medio
B Desempefics -

$  Sueldos
#® Titulos y Competenci
Inscripciones o IMPORTANTE: Si no figura en sistema algin titulo registrado consulte por email a: titulos@santafe.govar

= Escalafones )
COORDINACION GENERAL TITULOS, CERTIFICADOS Y LEGALIZACIONES.

40 Antigiedad  SANTA FE, Capital: Avda Pte. lllia 1153 - 2” piso, ventanilla 17.
- ROSARIO: Echeverria 150 bis - Regién V1.
| Mis cursos Horario de atencién al piblico: 7:30 hs. a 12:00 hs.
(traer titulo original o constancia de titulo en tramite y fotocopia de DNI).
B Salud Laboral -
SANTAFE

A la derecha, se puede observar las competencias, es decir, informacioén acerca de los cargos que cada
titulo habilita al agente a desempeniar.

Subportal de Educacién - Portal de Gestién Educativa - Zimbra *#1
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m LEGAJO Titulos y Competencias A =
® TiruLos

B ok Educacion: | inicial j Ver: @ MATERIAS

DNI
Nombre Competencia Se dicta en
# Inicio
Auxiliar Docente - Celador Jardin de Infantes - Celador Jardin Maternal Habilitante [
@& Datos Personales
B Desempefios = Secretario Docente ™
S Ssueldos

® Titulos y Competenci;
Inscripciones

= Escalafones

B i @ IMPORTANTE: Si Ud. posee el titulo registrado en Coordinacién General Titulos, Certificados y Legalizaciones y sus
eda
W competencias no aparecen o tiene alguna duda al respecto, envie por email a: ucompetenciaiitulo@santafe govar su

consulta detallando su DNI, direccisn o tel. fijo con c6digo de la region.
@ Mis Cursos

B Salud Laboral -

SAN'?EFE

En INSCRIPCIONES se puede acceder a inscripciones para interinatos y suplencias. La informacién esta
organizada de acuerdo a los niveles (inicial, primaria, secundaria, superior) y modalidad especial del
sistema educativo . Se puede ingresar por aspirante (con DNI) o por establecimiento (con el nimero
de escuela.)

[ i [V a2

- B
@

Mendoza, Maria
DNI 2 INICIAL 2 PRIMARIA
A Inicio
Suplenciss / Complementariss - ‘Suplencias / Complementarias I
© Datos Personales. Par Aspirante Por Aspirante
= Desempeiios -
S Sueldos Supluii:hllcmnnlu nentariss - slﬂ?wf Fompbﬂ\enrﬂ'm'mﬁm o
Por Establecimiento Por Aspirante

® Tilos y Competencias

et >
Por Establecimiento

= Escalafones

£ Antigiedad
@ s Curscs > ESPECIAL > SECUNDARIA b
& Salud Laborsl -
Suplencias / Complementarias - ‘Suplencige/ Complementarias 5
Q Establecimientos Por Aspirante Por Aspirante
Suplencias / Complementarias % Suplenciss/ Complementarias- Aduhos %
5 Por Establecimiento Por Aspirante
SANTAFE

En ESCALAFONES se puede visualizar, en primer lugar, los niveles del sistema educativo de cuyos
escalafones cada agente forma parte.
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L —=1 - )
= |
m LEGAJO Escalafones A 2
- Mis Escalafones
Mendozs, Maris
Ont - EDUCACION SECUNDARIA - EDUCACION SUPERIOR
A Inicio
@ Datos Personales 9 Suplencias - Orientada y Técnica o e ‘Suplencias =
&= Desempeiios -
$ Sueldos o Titwlarizacidn - Orientada y Técnica =

# Titulos y Competencias
Inscripciones

£ Amigiiedad

@ Mis Cursos

= Salud Laboral -

Q_ Establecimientos

SAN"!?FE

En ANTIGUEDAD, haciendo clic en la opcion de la derecha los “Asistentes Escolares” y de la izquierda
los “Docentes”, se puede observar la antigliedad de los agentes del sistema educativo.

m LEGAJO Antigiiedad

. DOCENTE ASISTENTE ESCOLAR

>

Mendoza, Maria
DNI

[Anﬁguadad General / Computads al 31/05/2018 ]

4D 4 afios / 2meses / 21 dias

A Inicio

Datos Personales Desempefios por Nivel / Juntas de Escalafonamiento

0o

De: i » pe
serpalls _ o VSR .. [T
Sueldos

Titulos y Competencias n i

Inscripciones Mivel Establecimiento Tipo  Cergo/Msteria Sit. Rev. Desde Hasta

i B @ o

otz Secundaric Ens.Med. N° E.es. Orientada Part Inc. Nro c Preceptor L 01/08/2006

£ Amigiedad
@ Mis Cursos
& Salud Laborsl -

Q. Establecimientos

5

SANTAFE

En MIS CURSOS es posible visualizar los cursos (activos a la izquierda, finalizados a la derecha) en los
que cada agente registra inscripciones.
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Mendaza, Maria Coherte || - Santa Fe - Secundaria [Evaluaciﬁn Técnica de los Cargos de Secretaria - ]
DNl Escalafén 2018
SANIE ESCUELAABIERTA cocipbions ENE
FE moenanen FE
|3 PRGIONCA BE SNTAFE

Inscripcién a Suplenciss
Inicio P 3

L)

© Datos Personales

&= Desempefios -
Sueldos

Tulos y Competencias

Inscripciones

[ < I B

Escalafones

@

Antigiiedad

= Salud Laboral -

Q Establecimientos

SANTAFE

En SALUD LABORAL se encuentra informacion acerca de la CARPETA MEDICA

° La carpeta médica es un requisito indispensable con el que deben cumplimentar todos los
agentes del sistema educativo. La carpeta médica tiene como objetivo determinar, en base a
estudios médicos y examenes clinicos, el grado de aptitud psicofisica que presentan los
agentes para desarrollar las tareas para las que son designados.

° La informacién que se puede visualizar aqui es, por ejemplo: nimero de carpeta médica, tipo
de escalafon, situacion de revista (titular, interino o reemplazante), fecha de alta en el
sistema, etc.

m LEGAJO Carpeta Medica ’ =
v i [I(Carpeta Médica
DN
N de Carpera Escalafon Sit Rew. Inicio Trémite AltaSistema Centficada Vigencia Apo %incap.
P
Docsns Thule 19/06/2008

@ Datos Personales

&= Desempeiios -
$ Sueldos &(Historia Clinica
# Titulos y Competencias
Inscripeiones. ﬂ
B Escalafioes Patologia Ausencia Desde Hesta
£ Antigiiedad Soplosy Owos Sonidos Cardiscos Afe-menor Disospacitade Hasta 1 Afio en Camera 10/04/2017 12/0472017
I Mis Cursos Bronguitis Aguda Atencion Fliac. Enf. - con Sdo. 27/0472016 28/04/2016
= Salud Laboral - Faningtiz Aguda Atencion Fliar Ent. - con Sda 18/03/2016 1870372018
Faringitis Aguda Atendion Fliar Enf. - con Sdo. 17/09/2015 18/09/2015
Centificados.
Fiebre de Origen Descenccido Atencion Fliae, Enf. - con Sde. 31/08/2013 01/09/2015
Q@ Establecimientos
Laringitisy Traqueitis Agudss Mencion Fliar Enf. - con Sde. 07/07/2015 07/07/2015
wﬁﬁ Leringitie y Traqueiti Agudas Atencion Flier. En. - con Sdo, 20/06/2015 20/06/2015

En ESTABLECIMIENTOS se puede encontrar informacién acerca de los establecimientos educativos de
la provincia de Santa Fe. Por ejemplo, ingresando el nimero o nombre de la escuela, se accede a
informacién tal como: regién, departamento y localidad de las escuelas, ademas de domicilio,
teléfono, correo electrénico y tipo de organismo (primaria, secundaria, diurna, nocturna, etc.).
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También es posible visualizar la ubicacion geografica de los establecimientos en el mapa de la
provincia de Santa Fe.

m LEGAJO Establecimientos

. N oMombre: | 1aag Tipode Organismeo:|  TODOS _vJ
Mendoza, Maria =
ol Bilingue N 1338 Com Caia | Recren
N Map s g 5 3 3 ol 3 Gestién  Oficial
g 2 =

© Datos Personales T 5 & euguiy

i g 3 Regién/Zona  Region4
= Desempsios - [ g

3 saie Depanamento  La Capital
s ESCUELA NRO. s s
Siias 1338 COMCAIA F
Locafidad  Recren
B T g Posinia BILINGUEN 1338 COM CAIA
(1} Sayee ; 2 . s
& ]
bl S L, Domiciic  Sentiago de Chile Sin
ok, S +

= Escsizfones i Teléfono 4577105
4D Antigiiedad Gongle B Email  prim1338 recreo@santafe_adu ar
B Mis Cursos Tipo de O Pi o

Salud Laboral -

O Ectablecimientos.

En la esquina superior derecha de MI LEGAJO se encuentran los enlaces para acceder directamente a
otras aplicaciones del Portal de Gestion Educativa tales como Campus Educativo y Plataforma
Educativa. También desde aqui se puede acceder a la opciéon de cambiar contraseiia o de cerrar
sesion.

e Mendozs, Maria
DMl

[} Portal de Gestidn Educativa

. [A Campus Educativo

Mendoza, Maria

[ Plataforma Educativa

B Cambiar Contrasefia

DML / za{@gmail.com C* Cerrar Sesidn
Tro de Mayo -Piso Dpto C-Santa Fe, Santa Fe
-
+
+
+

También en la esquina superior derecha de M| LEGAJO se encuentran las NOTIFICACIONES. Alli se
puede visualizar las novedades mas recientes relacionadas a las ausencias, desempefios y sueldos de
los agentes.
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@ MisCursos

= Salud Laboral

Q, Establecimiemos

Mi ESCUELA

Mediante Mi ESCUELA los padres van a tener, de aqui en mas, acceso a las trayectorias escolares de
sus hijos las cuales estan registradas en los sistemas del Ministerio de Educacion. Mi ESCUELA
tiene accesos diferenciados para la escuela, los docentes y los padres, con el objetivo de mejorar el
acompanamiento de cada estudiante por parte de sus familias. Con la implementacion de esta
herramienta, se logran los primeros objetivos importantes:

e la emision digital de la libreta de calificaciones

e laincorporacién al sistema de todas las personas que intervienen hoy en la confeccién de la
libreta.

e elacceso de los padres

Para cumplir con estos objetivos, el director del establecimiento tiene el rol de crear los diferentes
usuarios asignando la tarea especifica (rol) que tendra dentro del sistema:

Registrador de dias no habiles
Registrador de asistencias
Registrador de calificaciones
Registrador de socioeducativo
Registrador de notificaciones
Verificador de libreta
Registrador de libreta
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Ademas de estas cuatro aplicaciones, en el Portal de Gestion Educativa, se concentran los
siguientes

SERVICIOS:

INSCRIPCIONES

https://www.santafe.gov.ar/docentes/inscripcion

Ingresa a una aplicacién relacionada con las inscripciones web de aspirantes a docentes y
asistentes escolares. Se pueden realizar Inscripciones a suplencias, ingreso, ascenso,
complementarias, etc.

Dependiendo el periodo en el que se ingrese serdn las opciones que se vean disponibles.

SANTAFE 000

INSCRIPCION
MENU PRINCIPAL

» EDUCACION INICIAL

~ EDUCACION PRIMARLA

» Suplencias - Complementarias por Aspirante

» Suplencias - Complementarias por Escuela

» EDUCACION ESPECIAL

» EDUCACION SECUNDARIA

» EDUCACION SUPERIOR

ESCALAFONES

https://www.santafe.gov.ar/docentes/escalafones/

Los escalafones de los diferentes niveles/modalidades podran visualizarse online en este
aplicativo. Esta informacion es consultada tanto por el Aspirante como por los
Establecimientos.
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En los escalafones se publica el orden de mérito de cada persona que haya participado de un
proceso de inscripcion web (suplencias, concursos, traslados).

Ejemplo:
ESCALAFON x|
Generado:  15/03/2017 - 09:45:45
miento: E.ES. ORIENTADA NRO 457 Tipo: EnsMed. Anexo: 00
ROSARID Regionat: 6
Materia: ADMINISTRACION
Orden Desempate Apefida y Namies Dacumenta Funtaje Detane
ESCALAFGN ORDINARIO

A los Establecimientos se les sugiere que realicen una descarga de los Escalafones, sélo para
utilizar en casos de emergencia. De esta manera, si surge algudn inconveniente técnico, no se
imposibilita la tarea de convocar a un reemplazante.

ESTABLECIMIENTOS

https://www.santafe.gob.ar/escuelas/

Es una aplicativo de busqueda y consulta de informaciéon basica relacionada a los
establecimientos educativos provinciales.

TITULOS Y COMPETENCIAS

https://www.santafe.gov.ar/docentes/titulos
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En este aplicativo podréa verse por DNI si una persona tiene titulos
registrados/legalizados en la Provincia con sus competencias para el ejercicio de la
docencia segln planes vigentes.

INCOMPATIBILIDAD DOCENTE

https://www.santafe.gov.ar/docentes/incompatibilidad

En este aplicativo podra verse por DNI los Cargos Activos de Docentes con las Licencias 41b,
60d Activas y los cargos de Asistentes Escolares con Licencias 51°% incluyendo el
correspondiente calculo de incompatibilidad Docente.

TRAMITE JUBILATORIO

https://www.santafe.gov.ar/docentes/jubilaciones

Tramites Jubilatorios / Certificacion de Servicios

Ingresando a la aplicacion web, con el nombre de Usuario y Contrasena, el interesado puede
iniciar el tramite jubilatorio segun las distintas opciones y obtener los instrumentos necesarios

para continuar esos tramites ante el organismo competente a fin de percibir el beneficio.
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En Julio del 2016 el Ministerio de Educaciéon y la Secretaria de Tecnologias para la Gestidn,
unificaron los usuarios que se utilizan en los diversos sistemas informaticos.

Desde el lanzamiento de Campus, en Educaciéon se unificaron los usuarios para inscripciones
docentes o de asistentes escolares, Plataforma Educativa, Sistema de Inscripciones SIAF y el Sistema
de Intranet provincial.

En la actualidad, también accedemos con Usuario Unico a todos los sistemas y servicios del PORTAL
DE GESTION EDUCATIVA.

¢{Quiénes tienen usuario Unico?

Basicamente, si un agente tiene usuario del Sistema de Intranet Provincial, portal donde se
consultan los recibos de Sueldos, utilizara este para el resto de los Sistemas.

Si NO posee usuario de Intranet, y tiene usuario registrado en el Ministerio de Educaciéon (mediante
el nimero de Documento) podra seguir utilizando el mismo.

IE} Plataforma Educativa
Bl

http://plataformaeducativa.santafe.qov.ar

La Plataforma Educativa del Ministerio de Educacién de la Provincia de Santa Fe, es una
herramienta de gestiéon de aprendizaje no presencial que la Jurisdiccién ofrece a la comunidad
educativa para el desarrollo y acompafnamiento de los programas de formaciéon continua,
posibilitando espacios pedagdgicos e institucionales de trabajo colaborativo.

Permite:

crear espacios virtuales para actividades de capacitacion

seguir el aprendizaje de de los alumnos

evaluar

crear espacios para reuniones virtuales mediante video conferencias

¢Como se accede a la Plataforma Educativa?

Utilizando los datos de usuario Unico.
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CAMPUS EDUCATIVO
www.santafe.gob.ar/campuseducativo
SANTAPE  ceimn coucama | Q | seresn #)

ﬂ: s EdUcAENG Presiona [F11 | para salir de la pantalla completa

FORMACION DOCENTE RECURSOS PEDAGOGICOS EXPERIENCIAS EN EL AULA 12 enero, 2018

P PLATAFORMA EDUCATIVA
R CONFERENCIAS WEB

[¥ INSCRIPCIONES

BIENVENIDOS
AL CAMPUS

PROGRAMAS DE FORMACION

d.net...

El Campus Educativo, es un espacio web pedagdgico para la formaciéon docente, el trabajo en
equipo, la produccién y el intercambio de recursos pedagdgicos y la difusién de las actividades
escolares.

El Campus Educativo es un producto complementario a la Plataforma Educativa que, dependiendo
elinterés del usuario que ingresa, cuenta con diferentes enfoques o contenidos.

Entre otras cosas, permite:

e desarrollar actividades complementarias a las actividades presenciales de Formacion
docente, profundizando el uso del e-learning.

e encontrar una amplia disponibilidad de recursos pedagégicos digitales para la formacion
curricular de alumnos.

e a toda la comunidad, ver, descargar y utilizar los recursos pedagdgicos mencionados, los
blogs, noticias y otra informacién, entre otras cosas.
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e acceder al drea de Formacion Docente, el item “Constancias de Asistencia”, donde se podra
verificar la asistencia del docente a los cursos o jornadas. Para hacerlo se debera conocer el
DNI de la personay el mes/afio en que asistié al curso.

En el siguiente acceso podrd ver un video presentacion del Campus Educativo:
https://youtu.be/XEqJxUp ERk

SIAF. SISTEMA DE INSCRIPCION DE ACTIVIDADES DE
FORMACION CONTINUA

SANTA
FE EDUCACION
PRESENTE

ACTIVIDAD DE FORMACION CONTINUA €

SISTEMA DE INSCRIPCION ®

Es un Sistema de inscripcién a las actividades de Formacién docente. Es el Sistema utilizado por la
jurisdiccién para gestionar la inscripcidon y seguimiento de los participantes de las actividades de
formacién continua. Permite registrar inscripciones, asistencias y aprobaciones, asi como generar
los certificados correspondientes.

Para acceder a SIAF debemos ingresar en nuestro navegador la siguiente URL:
http://campuseducativo.santafe.gob.ar/herramientas/inscripciones/

También podemos acceder desde Campus Educativo.

ﬂ: Campus Educativo
FORMACION DOCENTE RECURSOS PEDAGOGICOS EXPERIENCIAS EN EL AULA BLOG 26 octubre, 2017

FORMACION DOCENTE

Inscripciones / Actividades de Formacion Continua. ™ SIAF
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ZIMBRA

¢QUE ES ZIMBRA?

Todos los establecimientos de la provincia y los supervisores de todos los niveles y modalidades, de
gestién oficial y privada, disponen de una cuenta de correo electrénico oficial con el dominio
santafe.edu.ar, creada por el Ministerio.

El correo electrénico santafe.edu.ar permite el acceso a la cuenta de lainstitucién desde cualquier
computadora conectada a Internet, mediante contrasefas o claves de seguridad correspondientes.

Link de acceso: http://correo.santafe.edu.ar/

Si no se poseen los datos para acceder a la cuenta del Establecimiento los mismos podran solicitarse
en la Mesa de Orientacién y Servicios del Ministerio de Educacién.

NORMATIVA RELACIONADA

La Resolucién Ministerial N° 1098/2010 instrumenta esta implementacién.
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